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Lepsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6ld 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Lepsényi K6z0s Onkormanyzati Hivatal
Lepsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Mezészentgyorgyi Kirendeltsége

igazgatasi ugyintézo
munkakor betoltesére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Fejér megye, 8133 Mezbszentgyorgy, Kossuth utca 48.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

1. szamu melléklet 14. Hatdsagi feladatkor, 27. Titkarsagi feladatkor, 28.
Ugyfélszolgalati feladatkor.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Iktatas, iratkezelési feladatok ellatasa, testlleti Ulések jegyzdkonyvének vezetése,
elkészitése, testlleti dontésekrél szold kivonatok, hatarozatok elkészitése, a testuleti
hatarozatok végrehajtasanak nyilvantartasa, testlleti anyag és a jegyz6konyvek
nyilvantartasa, kozadattar kezelése, egyes hatdsagi Ugyek intézése, statisztikai
adatszolgaltatdasok  munkakoréhez  kapcsoldédoan,  terméfolddel  kapcsolatos
kiflggesztési feladatok ellatasa, helyettesitési feladatok ellatasa, jegyz6, aljegyzé
munkajanak segitése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) (az
illetményalap 50000.- Ft), Lepsény Nagykbézségi Onkormanyzata Képvisel6-
testuletének a koztisztviseloknek adhatd egyes juttatasokrol és tamogatasokrol szold
IV/2017.(1V.26.) rendelete az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

» Cselekvbképesség,

+ Buntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium, igazgatasi szakirany,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» Fdiskola, igazgatasi, munkaugyi szakirany,
« Onkormanyzatnal, koltségvetési szervnél szerzett tapasztalat. - Legalabb 1-3
év szakmai tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» Szakmai Onéletrajz

+ Veégzettséget igazold okiratok masolata

» 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
* Nyilatkozat a 6 hénap probaidé vallalasarol

« Szakmai gyakorlatot igazol6 okiratok masolata
* Motivacios level

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthet6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. junius 14.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Téth Andrea nyujt, a
+36203160029 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Lepsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkuildésével (8132 Lepsény, F6 utca 74. ). Kérjuk a boritékon
feltuntetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonositdé szamot: L/2031-
2/2019. , valamint a munkakor megnevezéseét: igazgatasi ugyintéza.

» Elektronikus uton dr. Toth Andrea részére a jegyzo@lepseny.hu E-mail cimen
keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. junius 21.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
+ www.lepseny.hu - 2019. majus 24.
+ www.mezoszentgyorgy.hu - 2019. majus 24.

+ www.szabadhidveg.hu - 2019. majus 24.
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